Musterrechnung
So oder so dhnlich sollten eure Rechnungen aussehen.

(Stand: 01.06.2026)

ACHTUNG:

Kleinunternehmerregelung: Bei einem zu erwartenden Jahresumsatz von unter
25.000€ hat man die Méglichkeit, von der Kleinunternehmerregelung Gebrauch
zu machen. Heift: Ihr misst keine Umsatzsteuer auf euren Rechnungen auswei-
sen, dirft aber auch aus Eingangsrechnungen keine Vorsteuer geltend machen.
Auf euren Rechnungen misst ihr entsprechend darauf hinweisen: ,,Gemap §19
Abs. 1 UStG wird keine Umsatzsteuer erhoben*
Regelunternehmer: Als sogenannter ,,Regelunternehmer” muss Umsatzsteuer
erhoben werden. Der Steuersatz richtet sich nach der Art der Leistung.
Gebt immer das genaue Datum des Leistungszeitraums an, inkl. Zeitangabe;
sollte es einen Stundensatz geben, sollte dieser ebenfalls explizit vermerkt sein
Folgende Pflichtangaben miissen eure Rechnungen enthalten:

o Name und Adresse der Rechnungsaussteller*in
Name und Adresse der Rechnungsempfanger*in
Eure Steuernummer oder USt-IdNr
Ausstellungsdatum der Rechnung
Menge und Artikelbezeichnung
Datum der Lieferung/Leistung
Eine fortlaufende Rechnungsnummer, die zur eindeutigen Identifikation
einer einzelnen Rechnung dient (auch tber Jahre hinweq)

o Nettobetrag, anzuwendender Steuersatz, Betrag der Umsatzsteuer,

Bruttobetrag ODER: Rechnungsbetrag und Grund der Steuerbefreiung

Bei sogenannten Kleinbetragsrechnungen (bis 250€ brutto) kénnen die Anga-
ben reduziert werden:

o Name und Adresse der Rechnungsaussteller*in

o Ausstellungsdatum der Rechnung

o Menge und Artikelbezeichnung

o Steuersatz bzw. Grund der Steuerbefreiung
Prinzipiell gilt: Wenn ihr ohnehin eine Rechnungsvorlage erstellt habt, die alle
Erfordernisse fur eine ,richtige” Rechnung erfillt, macht es keinen Sinn, noch
eine Vorlage fur Kleinbetragsrechnungen zu erstellen.
Eine Rechnung muss nicht unterschrieben werden
Wichtiger Hinweis zu GbRs: Bei der Rechnungstellung miissen alle Mitglie-
der*innen (Gesellschafter*innen) der GbR mit Vor- und Nachnamen aufgefiihrt
werden

O O O O O O

Alle Informationen, Angaben und Zahlen innerhalb des vorliegenden Dokuments sind nach
bestem Wissen und Gewissen recherchiert, wir ibernehmen aber aus rechtlichen Griinden
keine Gewahr auf die Vollstandigkeit und Richtigkeit der Angaben.
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Rechnungssteller*in

Nachname, Vorname

Adresse

Rechnungsempfanger*in
Nachname, Vorname / Name Firma

Adresse

Rechnungsnummer: 2026/739

Rechnungsdatum: 15.03.2026

Ggf. Kundennummer: EM0892

Steuernummer: 123/456/78900

RECHNUNG ,,Genauer Zweck der Rechnung bspw. Auftritt Feierwerk 09.03.2025 und 10.03.2025"

Hiermit stellen wir Ihnen folgende Leistungen in Rechnung:

Pos. Leistung Einzelpreis Menge Gesamt
1 Liveperformance Hansa39, 400 2 800
09.03.2026 und 10.03.2026,
je 90min
2 Fahrtkostenpauschale 100 1 100
Gesamtbetrag netto 900,00 €
Zzgl. 7% USt. 63,00 €
Gesamtbetrag brutto 963,00 €

Bitte Giberweisen Sie den fédlligen Betrag von 963,00€ innerhalb von 14 Tagen auf folgendes Konto:

Kontodaten
Mit freundlichen Griifen

Name / GbR etc.
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