T runkstarion

Meine Party - Hinweise und Tipps

Feiern ist unsere Kernkompetenz. Es steckt im Namen und liegt uns im Blut.
Uns liegt daran, dass ihr ein rundum gelungenes, unvergessliches Fest im Feierwerk habt.
Wir mdchten, dass ihr unbeschwert feiern und es genieffen kénnt.

Checkliste
Uberlegungen/ Entscheidungen im Vorfeld

e passenden Termin suchen (Konkurrenzveranstaltungen beachten) und anfragen/
vormerken lassen (wir empfehlen, mindestens vier Monate im Voraus)

o Wer soll alles mitfeiern? —» Gasteliste
Vielleicht wollt ihr euch auch mit jemandem zusammentun und gemeinsam feiern.

o Location: Welches Ambiente stellt ihr euch vor? Welcher Raum ist von der
Grofenordnung und Atmosphare her geeignet? Soll ggf. auch das Aufengeldnde
mit einbezogen werden? (Wie) Soll dekoriert werden?

e Musik: Playlist/ DJ/Live-Musik?

e Catering: Snacks/ Fingerfood oder Buffet, selbst gemacht und mitgebracht oder
professioneller Caterer? - ggf. Bestellung Caterer und/oder Geschirrverleih

Fiir uns ist auPBerdem interessant zu wissen, wenn ihr eine spezielle ldee/ etwas
Besonderes vorhabt (Auffihrung/ Fotos an die Wand beamen, spezielle Deko/ Kulisse
bzw. Aufbauten etc.). Bei vielen Wiinschen kénnen wir mithelfen, sie zu erfiillen, wenn wir
vorher davon wissen (Sténdchen mit Klavier o0.4., Grillen, (Grof3-) Spiele...).

Location klar machen:

» Besichtigung (ihr solltet auf jeden Fall mal vorbeikommen - ggf. auch mit DJ,
Caterer, einem Organisationstalent aus dem Familien-/ Freundeskreis - dann kénnen
wir uns gemeinsam vor Ort alles ansehen und Einzelheiten kldren, damit ihr dann
auf dieser Basis gut weiterplanen kénnt)

» Vertragsunterzeichnung

> Uberweisung Kaution und Kosten fiir die Raumiiberlassung

Vorbereitungen (kurz) vorher

e Feinplanung Catering und Dekoration - Einkaufsliste

e Raumgestaltung/ Aufbau, ggf. Sitzordnung - Bedarf an Mobiliar/ Ausstattung, ggf.
Aufbauplan (auch an Buffet, Geschenketisch oder Foto-Station 0.4. denken,
ausreichend Abstédnde berlicksichtigen!)

e Einkauf/ Bestellung

Unfterstitzung: Es ist nie verkehrt, sich vorab der Hilfe von ein paar verldsslichen Leuten
zu vergewissern, die mitdenken und (bis zum Schluss) mitanpacken. Uberlegt euch, was
ihr gut und gerne abgeben kénnt und verteilt klare Auftrége/ iibergebt Verantwortungen.
Wer kénnte etwa hinter der Bar stehen? Wer hat ein Auge und Handchen fir Deko? Wer
st bereit, niichtern zu bleiben, um (notfalls) noch fahren zu kénnen? Wollt ihr jemand
gezielt beauftragen, Fotos zu machen?


https://www.feierwerk.de/kinder-jugend-familieneinrichtungen/funkstation/weitere-angebote/raumvermietungen#c6722
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Auf alle Félle habt ihr unseren Veranstaltungsbetreuer an eurer Seite, wenn ihr noch was
braucht oder ein Problem auftaucht.

Am Veranstaltungstag (genidgend Zeit einplanen mit Puffer!):

Ausschlafen @&
letzte Vorbereitungen/ alles noch mal checken
alles mitnehmen (auch Kiichenrolle, Servietten, Spiltuch, Flaschendéffner etc.

nie verkehrt: Schere, Schnur, Klebeband, Edding, Kugelschreiber, Post-it, groffe
Einkaufstaschen oder Kisten...)

Anlieferung
Aufbau (Fluchtwege beachten) und ggf. Dekoration; ggf. Soundcheck

Garderobe (samt Kleiderbtigel) und Toiletten (samt Wickeltisch, Seife, Papierhand-ticher
etc.) sind vorhanden. Da mdisst ihr euch also schon einmal nicht drum kéimmern.

Hier findet ihr Infos zum Thema Anfahrt/ Parken und Barrierefreiheit.

Los gehts! Viel Spap!

Hinterher

Aufraumen

Durchfegen und die Oberflachen abwischen; ggf. zusatzliche Tische und Stihle
wieder stapeln

Rlcktransport veranlassen

MUll wieder mitnehmen

Ausschlafen @&

Wenn alles ordentlich wieder (dbergeben wurde, wird zeitnah die Kaution
zurlckiberwiesen. Wir freuen uns tiber Feedbachk.

Feiern von/ mit Jugendlichen - was gilt es zu beachten?

Hier ein paar Spielregeln

In dem Fall braucht es eine Aufsichtsperson Uber 25 Jahren

Das kann die Handball-Trainerin ein, ein*e Arbeitskolleg*in der Eltern, eine altere
Cousine oder ein Nachbar, es geht darum, dass die Person ganz klar eine besondere
Rolle und Verantwortung hat. (Nicht gemeint ist der Kumpel, der zwei Monate zuvor
18 geworden ist, oder die 19-jahrige Schwester.)

Fir den Alkoholkonsum gilt angelehnt an die Jugendschutzbestimmungen:
Ausschank und Verzehr von Branntwein (z.B. Schnaps, Likér 0.4.) oder
branntweinhaltigen Getranken (z.B. alkoholische Cocktails, Longdrinks, Alcopops) ist
untersagt. Stark alkoholisierten Personen darf kein Zutritt gewdhrt werden bzw.
solche sind von der Veranstaltung auszuschliefen.

Der Vertrag wird von einer volljdhrigen Person unterschrieben.


https://www.feierwerk.de/kinder-jugend-familieneinrichtungen/funkstation/service-fuer-besucherinnen/kontakt-und-anfahrt
https://www.feierwerk.de/kinder-jugend-familieneinrichtungen/funkstation/ueber-uns/wir-stellen-uns-vor
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Grundsatzlich: Wir vertrauen euch ein (schickes) fremdes Gebdude an, das tagtdglich von
vielen unterschiedlichen Menschen genutzt wird. Wir verlassen uns darauf, dass ihr das zu
schatzen wisst und bei aller Ausgelassenheit und super Stimmung achtsam damit umgenht.



